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Das8Anmeldeformular8kann8heruntergeladen8werden
unter8http:\\anmeldung.ketteler-berufskolleg.de

Der8Anmeldezeitraum8beginnt8im8Februar8und8endet
in8der8ersten8Schulwoche8des8neuen8SchuljahresA

Anmeldungq

Das8unterschriebene8Anmeldeformular8aus
http:\\anmeldung.ketteler-berufskolleg.de 

Anmeldeunterlagenq

Lebenslauf8mit8Passfoto8

Kopie8vom8Abschlusszeugnis

Kopie8vom8Ausbildungsvertrag8

BetriebsassistentHin
Betriebswirtschaftliche8Zusatzqualifikation8
für8Auszubildende8in8HandwerksberufenAnsprechpartnerinq8888Birgit8Heidler888888888888888888888888888888



Stundentafel

Betriebswirtschaftslehre

Rechnungswesen

Vertragsvö8Arbeitsv8und8Sozialrecht

Kommunikation8und8Verkaufstechnik

Wirtschaftsenglisch

Gesamtstundenzahl

SiezhabenzeinenzgutenzmittlerenzSchulabschlussz

undzbeginnenzeinezBerufsausbildungzinzeinemzAus-

bildungsberufzimzHandwerk?

SiezmöchtenzsichzweiterezArbeitsfelderzinzIhremz

angestrebtenzAusbildungsberufzerschließen?

WirzhelfenzIhnen,zIhrezZielezzuzerreichen!

Die8Ausbildung8zumEzur8BetriebsassistentEin8erfolgt8über8

drei8Jahreä8Der8Unterricht8findet8einmal8wöchentlich8im8

Umfang8von8P8Unterrichtsstunden8in8den8Räumlichkeiten8

des88WilhelmvEmmanuelvvonvKettelervBerufskollegs8stattä8

Die8Unterrichtszeiten8werden8nach8Absprache8mit8den8Teilv

nehmern8festgelegt8und8liegen8außerhalb8der8gängigen8

Berufsschulv8und8Arbeitszeitenä

Abschluss

Mit8den8folgenden8bestandenen8Prüfungen8

v8Geprüfte8Fachfrau8E8Geprüfter8Fachmann8für8kaufv

88männische8Betriebsführung8nach8der8Handwerksordnung8

v8Wirtschaftsenglisch8

v8Gesellenprüfung8

sind8Sie8berechtigtö8die8Bezeichnung8

Betriebsassistent/inzimzHandwerk8zu8führenä8

Das8Ziel8der8Ausbildung8ist8die8Erweiterung8der8beruflichen

Handlungskompetenz8zur8Führungskraft8in8handwerklichen

Unternehmenä8

Perspektiven

Die8bestandene8Prüfung8zurEzum8GeprüftenzFachfrau/zz

GeprüftenzFachmannzfürzkaufmännischezBetriebs-

führungznachzderzHandwerksordnung8wird8als8Teil8III8

der8Meisterprüfung8im8Handwerk8anerkanntä8Dieser8Abv

schluss8berechtigt8zum8Besuch8der8Akademie8des8Handv

werks8mit8dem8Ziel8BetriebswirtEin8üHWKJä8Die8Eingangsv

voraussetzung81Meisterbrief18muss8dann8nicht8vorliegenä

Bildungsgang

Betriebsassistent/inz

Aufnahmevoraussetzungen

In8diesem8Bildungsgang8werden8Schülerinnen8und8Schüler

aufgenommenö8die8

v8sich8im8ersten8Ausbildungsjahr8der8Berufsausbildung8

88befindenö8

v8in8einem8anerkannten8Ausbildungsberuf8im8Handwerk8

88ausgebildet8werden8und8

v8einen8guten8mittleren8Schulabschluss8vorweisen8könnenä

Es8ergeben8sich8nach8der8Ausbildung8breitere8Einsatzv
möglichkeiten8im8mittleren8Management8von8Betriebenä

Unterrichtsstunden 
über8die Ausbildung8

hinweg

Ip

THp

Ip

Pp

Tßp

PIp

Unterrichtliche8Handlungsbereiche)

v8Wettbewerbsfähigkeit8von8Unternehmen8beurteilen

v8Gründungsv8und8Übernahmeaktivitäten8vorbereitenö

88durchführen8und8bewerten

v8Unternehmensstrategien8entwickeln

v8Informationsv8und8Kommunikationstechnologien8nutzen

v8Wirtschaftsenglisch

schon8jetzt8den8Weg8in8die8Zukunft8beschreiten

Die8Prüfung8besteht8aus8zwei8Bereichen)8

v8einer8schriftlichen8Prüfung8zurEzum8GeprüftenzFachfrauz/z

zzGeprüftenzFachmannzfürzkaufmännischezBetriebsführ-

zzungznachzderzHandwerksordnungö8die8vor8der8Handv

88werkskammer8Münster8abgelegt8wirdö8und8

v8einer8schriftlichen8Prüfung8im8Fach8Wirtschaftsenglischö8mit8

88der8Sie8ein8KMKvFremdsprachenzertifikat8erwerbenä
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